                        ……………………. OKULU MÜDÜRLÜĞÜNE 
                                                                                           ………………….
Okulunuzda halen ……………………………öğretmeni olarak görev yapmaktayım.  ../…/2024 tarihinde haftalık ders çizelgesi tarafıma tebliğ edilmiştir. Programda ….. şubenin dersi tarafıma verilmiştir. Tarafıma verilen ders programında ………….saat ders tanımlanmıştır. 
Millî Eğitim Bakanlığı Yönetici ve Öğretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine İlişkin Kararın "Aylık karşılığı ders görevi" başlıklı 5. maddesinde şu hüküm yer almaktadır:"(1) Kapsama dahil örgün ve yaygın eğitim kurumlarında görevli;
a) Örgün ve yaygın eğitim kurumlarının müdür, müdür başyardımcısı ve müdür yardımcıları haftada 6 saat,
b) Okul öncesi ve sınıf öğretmenleri haftada 18 saat,
c) Genel bilgi ve meslek dersleri öğretmenleri haftada 15 saat,
ç) Atölye ve laboratuvar öğretmenleri haftada 20 saat, ders okutmakla yükümlüdürler. Madde 6. b) Genel bilgi ve meslek dersleri öğretmenlerine 6 saati zorunlu olmak üzere haftada 15 saate…kadar ek ders görevi verilebilir." Hükmünden anlaşılacağı üzere öğretmene ek ders istememesi durumunda haftada en fazla 21 saate kadar ders verilebilir.
 ……………………………………………………nedenlerden dolayı 21 saatten fazla ders istemiyorum. Ders saatimin 21 saati geçmeyecek şekilde mevzuat ve yönetmeliklere uygun olacak şekilde yeniden düzenlenmesi hususunda;
Gereğini bilgilerinize arz ederim.					  /…../2025
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